FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E CULTURAL — FUNDECC
EDITAL DE SELECAO DE PROFISSIONAIS CELETISTAS PARA ATUAR NAS ATIVIDADES
ACESSORIAS AOS PROJETOS E CONVENIOS FIRMADOS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 128/2021
CARGO: ASSESSOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 128/2021,
MODALIDADE: ANALISE CURRICULAR E ENTREVISTA
NO AMBITO DA FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E CULTURAL, NA FORMA ABAIXO.

A Fundacdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural (FUNDECC), fundacdo de apoio a
Universidade Federal de Lavras (UFLA), torna publico o processo de sele¢do de profissional conforme
disposto no Quadro 2, do presente edital. Para preenchimento de vagas e formacao de cadastro reserva, em
regime de contratagcao em conformidade com a Consolidagao das Leis Trabalhistas (CLT).

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DO PROCESSO SELETIVO

ATIVIDADE DATAS
Periodo de inscrigdo 22/10/2021 a 27/10/2021
Analise de curriculos 28/10/2021
Realizagdo das Entrevistas 29/10/2021
Divulgacdo dos Resultados - Pagina da FUNDECC 03/11/2021
Prazo para interposicdo de recurso 04, 05 ¢ 08/11/2021
(Quadro 1)

INSCRICAO:

As inscricdes devem ser realizadas através do envio de curriculo e ficha Anexo I para o e-mail
recrutamento(@fundecc.org.br no periodo compreendido das 17h do dia 22/10/2021 até as 23h59min do
dia 27/10/2021.

ANALISE DE CURRICULOS E ENTREVISTAS:

As entrevistas serao realizadas de forma virtual via: https://meet.google.com/mon-pibm-noo e a
FUNDECC podera realizar a gravagdo. Ao solicitar participagdo na sala de reunido, aguarde a
permissdo de acesso. Data e hora serdo divulgadas na etapa de CONVOCACAO PARA ENTREVISTA,
a ser enviada por e-mail, aos candidatos selecionados na etapa de anélise de curriculos, de acordo com
o cronograma deste edital. O candidato que ndo estiver on-line na data e no horario determinado para
entrevista estara automaticamente excluido do presente Processo Seletivo. A FUNDECC nao se
responsabilizara por eventuais problemas técnicos de acesso a sala de reunido virtual por parte do
candidato. Nao serdo realizadas trocas de datas e/ou horarios de entrevista.
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1. DADOS DOS CARGOS

Cargo / Funcio

N° Vagas

Carga horiria Remuneracio

1.1. Assessor de
Administrativo

Relagoes

Institucionais

/

1

44 horas / semana

Cadastro Reserva

(N° Indefinido)

R§ 1.391,00

Beneficios: Vale Alimentagdo, Vale Transporte, Plano de Satde (atende nas cidades: Carrancas, ljaci, Ingai,
Itumirim, Lavras, Luminarias, Nepomuceno, Perddes e Ribeirdo Vermelho) e Plano odontolédgico, por adesdo (todos

opcionais) e seguro de vida em grupo.

Observacio: Vagas para regime de trabalho presencial, podendo ser remoto, a depender da pandemia e de critérios

da Fundecc.

2- PRE-REQUISITOS PARA OS CARGOS

Cargo / Funcao Formacao Experiéncia e competéncias técnicas
Cursando  Administragdo  ou | Possuir  experiéncia em  processos
Administragdo Publica. administrativos, elaboragdo de documentos,
2.1- Assessor de Relacoes fluxos financeiros, acompanhamento de

Institucionais / Administrativo

processos de projetos de PD&I, dinamicas
com Hubs de Inovagdo, conhecimentos em
metodologias ageis, ciclo PDCA.

3- ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargo / Funcao

Atribuicoes

3.1- Assessor de Relagoes
Institucionais / Administrativo

Auxiliar nos processos administrativos da unidade, formatacdo e conferéncia de
documentos para o processo de entrada dos projetos de PD&I para a agricultura
digital, mapeamento de processos e proposi¢cdes de melhorias, confeccdes de
relatorios, confeccdo de fluxos de processos e manual de exceléncia da unidade,
controle dos KPI’s, levantamento de parceiros para composi¢do de projetos.

4- CRITERIOS PARA AVALIACAO

4.1- Analise de Curriculo

Analise de Curriculo:

- Formacao conforme
especificado no item 2 deste
quadro; (50 pontos)

- Cursos ¢ especializagdes na area
selecionada (50 pontos).

(100 pontos)
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4.2- Entrevista

- Habilidade de Comunicacao; Classificatorio
- Conhecimento sobre as atribui¢des do cargo;
- Experiéncia comprovada.

(Quadro 2)

O candidato deve obter no minimo 70 (setenta) pontos no critério 4.1 para estar habilitado para a etapa da
entrevista.

Serao convocados para entrevista os candidatos com a pontuagdo minima de 70 pontos. As convocagdes
serdo por ordem de classificagao.

DOS RECURSOS

Conforme dispde o Decreto Federal n° 8.241, de 2014, a fase recursal serd unica, apds o resultado final da
classificacao.

Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos da selecdao, deverao manifestar-se no prazo de 03
(trés) dias tteis, apos a publicacdo do resultado, apresentando suas razdes, sob pena de preclusio.

O recurso e suas respectivas razoes serdo apresentadas diretamente a Comissdo Permanente de Sele¢do de
Colaboradores, através do email recrutamento@fundecc.org.br, observando-se o formulario recursal
constante do ANEXO II.

A decisdo sera comunicada a parte interessada mediante publicacdo no site da FUNDECC.

O recurso terd efeito suspensivo e seu acolhimento importard apenas a invalidacdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

PUBLICACAO DO RESULTADO

O resultado deste processo seletivo sera publicado no site da Fundecc http://www.fundecc.org.br/, na data
especificada no cronograma, quadro 1 deste edital, para consulta dos interessados.
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 128/2021

Dados do Candidato

Nome Completo:

CPF: | Data de Nascimento:

E-mail:

Telefones

Celular: | Residencial*:

*(Opcional)

Endereco Residencial

Rua/Av.:

Numero: Complemento: Bairro:

Cidade: Estado: CEP:

Cargo Pretendido

() Cargo: Assessor de Relacdes Institucionais | Funcdo: Administrativo
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ANEXO I1
FORMULARIO RECURSAL
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 128/2021

Dados do Candidato

Nome Completo:

CPF: | Data de Nascimento:

E-mail:

Telefones

Celular: | Residencial *:

*(Opcional)

Endereco Residencial

Rua/Av.:

Numero: Complemento: Bairro:

Cidade: Estado: CEP:

Cargo Pretendido

() Cargo: Assessor de Relacdes Institucionais | Fun¢do: Administrativo

Razoes Recursais




